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2016

- zapewnienie prawidtowego funkcjonowania Urzedu, co przejawia sie w zorganizowaniu
sprawnej obstugi mieszkancow, jak rowniez zapewnieniu wtasciwych warunkow pracy
dla pracownikow

- zarejestrowanie 26524 pism korespondencji przychodzacej

« odebranie 785 pism korespondencji przychodzacej ePUAP

« odebranie 3454 e-maili

 wystanie 22499 pism

* rozniesienie przez pracownikdw 22387 korespondencji miejscowe]

« zarejestrowanie 734 umow

- zarejestrowanie 781 zarzadzen

» wydanie 308 petnomocnictw i upowaznief

« wydanie 62 zarzadzen wewnetrznych

« zarejestrowanie 1267 kart informacyjnych
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- przekazanie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Slaskiego 55 uchwat
« przekazanie do Nadzoru Prawnego 81 uchwat

 wywieszenie na tablicy Urzedu Miejskiego 554 ogtoszen urzedowych

 przyjecie i przekazanie do brakowania przez pracownika Archiwum Zaktadowego

3608 teczek

 przyjecie i przekazanie do brakowania przez pracownika Archiwum Zaktadowego

4190 tomow

 przeprowadzono 8 procedur naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miejskim,

2 procedury na stanowiska kierownicze

« umozliwienie 3 studentom odbycie bezptatnych praktyk zawodowych
« zorganizowanie stazy dla 8 osob bezrobotnych skierowanych

przez Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie

2017

« zarejestrowanie 28523 pism korespondencji przychodzacej

« odebranie 1223 pism korespondencji przychodzacej ePUAP
 odebranie 3055 e-maili

+ wystanie 21470 pism

* rozniesienie przez pracownikdw 19339 korespondencji miejscowej

« zarejestrowanie 1017 umow

- zarejestrowanie 837 zarzadzen

+ wydanie 300 petnomocnictw i upowaznien

 wydanie 62 zarzadzen wewnetrznych

« zarejestrowanie 1350 kart informacyjnych

« przekazanie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Slaskiego 49 uchwat
 przekazanie do Nadzoru Prawnego 78 uchwat

« wywieszenie na tablicy Urzedu Miejskiego 684 ogtoszen urzedowych

« sporzadzenie rocznego rejestru ryzyk Urzedu (138 ryzyk)
 przyjecie i przekazanie do brakowania przez pracownika Archiwum Zaktadowego

3851 teczek

« przyjecie i przekazanie do brakowania przez pracownika Archiwum Zaktadowego

5002 tomow

 przeprowadzono 7 procedur naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miejskim,

1 procedure na stanowiska kierownicze w miejskich jednostkach organizacyjnych
oraz 1 procedure naboru na stanowisko pomocnicze

« umozliwienie 5 studentom odbycie bezptatnych praktyk zawodowych
« zorganizowanie stazy dla 6 0sob bezrobotnych skierowanych przez Powiatowy Urzad Pracy

w Cieszynie oraz zorganizowanie prace spotecznie-uzyteczne dla 1 osoby



